
  

2 cm 

2,5 cm 

1,5 cm 

Absender; E-Mail 
ist optional 

Empfänger mit 
Ansprechpartner 

Aktuelles Datum  

Wort „Betreff“ wird nicht hingeschrieben; 
Bewerbung & gewünschter Beruf schon 

Anrede; Ansprechpartner sollte mit Empfänger identisch sein 

Wo hast du die Anzeige gefunden? 

Warum dieser Beruf? 

Warum du? Infos zu dir: Abschluss, Stärken, Praktika, Hobbys etc. 

Warum das Unternehmen? Tipp: Hol dir 
Infos zur Firma von der Firmenhomepage! Bitte um Einladung 

zum Gespräch 

Grußformel: „Mit freundlichen 
Grüßen“ danach kein Komma! 

Unterschrift mit schwarzem oder blauem Stift, bei Online-
Bewerbung auch getippte oder gescannte Unterschrift möglich 

Dieser Vermerk weist auf deine 
Anlagen (Lebenslauf, Zeugnis usw.) hin. 

Anna Schneider 
Bahnhofstr. 127 

77777 Wolfsburg 
Anna.Schneider@mailanbieter.de 

 
 
 
Anlagenmechaniker AG & Co. KG 
Herrn Mustermann 
Am Hain 3 
77777 Wolfsburg 
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Bewerbung für eine Ausbildung zur Anlagenmechanikerin 
 
 
Sehr geehrter Herr Mustermann, 
 
über Azubiyo bin ich auf Ihre Stellenanzeige aufmerksam geworden und bewerbe mich um eine 
Ausbildung zur Anlagenmechanikerin in Ihrem Unternehmen. 
 
Große Maschinen haben mich schon als Kind fasziniert und ich möchte als Anlagenmechanikerin selbst 
an der Erstellung von großen Anlagen und Baugruppen beteiligt sein. Derzeit besuche ich die 10. Klasse 
der Otto-Graf-Realschule und werde im Juli 2014 mein Fachabitur machen. Meine Lieblingsfächer in der 
Schule sind Mathematik und Physik. Ab Herbst möchte ich eine Ausbildung zur Anlagenmechanikerin 
beginnen. 
 
In meiner Freizeit beschäftige ich mich sehr viel mit Modellbau und vertiefe mich gerne in den 
detailgetreuen Nachbau verschiedener Bauwerke. Dabei ist ein hohes Maß an Sorgfalt und Genauigkeit 
gefragt. 
 
Ich bewerbe mich bei Ihnen, weil Sie in einem internationalen Umfeld tätig sind und als einer der 
größten Arbeitgeber in der Metallindustrie Ihren Auszubildenden die Möglichkeit geben, viele 
verschiedene Arbeitsbereiche kennenzulernen. 
 
Ich freue mich auf eine Einladung zu einem Vorstellungsgespräch, um mich bei Ihnen persönlich 
vorzustellen. 
 
Mit freundlichen Grüßen 
 

Anna Schneider 
 
 

Anlagen 


